PROCEDURA ORGANIZACJI
INDYWIDUALNEGO NAUCZANIA
w
IX Liceum Ogoélnoksztalcacym
im. Krzysztofa Kolbergera

w Gdansku

podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu 1 trybu organizowania indywidualnego
rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dziecr i
mtodziezy (Dz. U. 2008 nr 175 poz. 1086 z pdzniejszymi zmianami)

|I. Informacje ogdélne

1. Indywidualne nauczanie obejmuje mlodziez, ktorej stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia udziat w zajeciach szkolnych.

2. Nauczanie indywidualne organizuje si¢ na czas okreslony w orzeczeniu o
potrzebie indywidualnego nauczania wydanym przez zespot orzekajacy
dziatajacy w publicznej poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym
poradni specjalistycznej.

3. Dyrektor szkoty organizuje nauczanie indywidualne w sposob zapewniajacy
wykonanie okreslonych w orzeczeniu zalecen dotyczacych warunkow
realizacji potrzeb edukacyjnych dziecka oraz form pomocy psychologiczno
— pedagogiczne;j.

4. Dyrektor wyznacza nauczycieli, ktorym powierza prowadzenie zajec
nauczania indywidualnego i w porozumieniu z nimi ustala plan zajeé
ucznia. Lekcje odbywaja si¢ co najmniej trzy dni w
tygodniu.

5. Wyjatkowo, w uzasadnionych przypadkach, dyrektor moze powierzy¢

prowadzenie zaj¢¢ edukacyjnych z wuczniem w ramach nauczania
indywidualnego nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole.

6. Zajecia nauczania indywidualnego moga odbywaé si¢ w  szkole
W Wyznaczonym pomieszczeniu, w domu ucznia lub w szkole. O
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11.
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miejscu zaje¢ decyduje dyrektor, sugerujac si¢ zaleceniami zawartymi w
orzeczeniu.

Rodzic ucznia ma obowigzek zapewni¢ wlasciwe warunki na prowadzenie
nauczania w domu ucznia — osobne pomieszczenie, cisze i bezpieczenstwo.

Nauczanie indywidualne moze odbywac si¢ w szkole na wniosek rodzica,
ktéry nie moze zapewni¢ w domu wtasciwych warunkow na prowadzenie
nauczania.

Dyrektor na wniosek nauczycieli moze zarzadzi¢ prowadzenie nauczania
indywidualnego w szkole, jesli rodzice nie zapewnig wlasciwych warunkéw
do prowadzenia lekcji w domu ucznia, a stan zdrowia ucznia na to pozwala.

W nauczaniu indywidualnym realizuje si¢ tresci wynikajace z podstawy
programowe] ksztatcenia ogodlnego oraz obowigzkowe zajgcia edukacyjne
wynikajace z ramowego planu nauczania w liceum dostosowane do potrzeb i
mozliwosci psychofizycznych ucznia.

Uczen moze by¢, na podstawie odregbnych przepisOw, zwolniony z
uczestnictwa z zaje¢ wychowania fizycznego oraz informatyki/technologii
informacyjne;j.

Zajecia nauczania indywidualnego dokumentowane sg w odrebnym dla
kazdego ucznia dzienniku nauczania indywidualnego oraz wpisuje si¢ ucznia
do dziennika lekcyjnego danej klasy z adnotacja 0 hauczaniu
indywidualnym.. Nauczyciele uczacy majg obowigzek wpisywac na biezaco
tematy zaje¢, oceny z przedmiotdéw edukacyjnych oraz odnotowywacé
przyczyny nieodbycia zajecl w terminie.
Wychowaweca klasy czuwa nad dokumentacja.

Do ucznia objgtego nauczaniem indywidualnym majg zastosowanie ogolne
zasady dotyczace oceniania, klasyfikowania i promowania okreslone w
obowigzujacych przepisach.

Na $wiadectwie szkolnym nie umieszcza si¢ zadnych adnotacji dotyczacych
realizacji indywidualnego nauczania.

I1. Informacja szczegélowe

I. Obowiazki rodzicow ( prawnych opiekunow ):

1. Rodzice (opiekunowie prawni) ucznia chcgc ubiegal si¢ o nauczanie

indywidualne dla dziecka powinni osobiscie:
a) poinformowac dyrektora Liceum;
b) poinformowaé¢ wychowawce klasy;



c) skontaktowac si¢ z psychologiem szkolnym:;

d) zwréci¢ sie z pisemng prosbg o wydanie opinii 0 dziecku przez
wychowawce klasy;

e) odebra¢ z sekretariatu Liceum w/w opini¢ i dostarczy¢ do Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznej(PPP) ;

f) dostarczy¢ do sekretariatu Liceum orzeczenie PPP o przyznanym
nauczaniu indywidualnym;

g) napisa¢ podanie do dyrektora Liceum o umozliwienie realizacji nauczania
indywidualnego ( zatgcznik nr 1 );

Podczas trwania nauczania indywidualnego rodzice (opiekunowie prawni)

winni informowac:

a) o niemoznosci realizacji zaje¢ — wychowawce klasy lub bezposrednio
uczacych nauczycieli;

b) w sytuacjach zakldcajacych przebieg nauczania — wychowawce klasy,
pedagoga, psychologa szkolnego lub dyrektora Liceum.

I1. Obowiazki dyrektora szkoly:

Dyrektor Liceum jest odpowiedzialny za organizacj¢ nauczania

indywidualnego w szkole stad ma obowigzek:

a) przygotowaé stosowne dokumenty do organu prowadzacego szkole na
podstawie dostarczonego przez rodzicow(opiekunow prawnych) ucznia
orzeczenia PPP, ktéremu zostato ono przyznane;

b) okresli¢ liczbe godzin dydaktycznych przypadajaca na dany przedmiot
obowigzkowy lub inny zgodnie ze wskazaniem PPP;

c) ustali¢ forme realizacji nauczania indywidualnego;

d) powiadomi¢ o swoich ustaleniach wychowawce oraz nauczycieli, ktérym
proponuje si¢ realizacje zaje¢ dydaktycznych;

e) poinformowac¢ wychowawce klasy i psychologa szkolnego o otrzymaniu
zgody organu prowadzgcego na rozpoczecie nauczania indywidualnego;

f) zadbac o prawidtowy przebieg nauczania indywidualnego;

I1l.  Obowiazki wychowawcy klasy:
Wychowawca klasy ma obowiazek:

a) przygotowaé opini¢ o uczniu na prosbe rodzicow(opiekundéw prawnych)
do PPP;



b) poinformowa¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia o decyzji
rozpoczecia nauczania indywidualnego 1 poda¢ formy jego przebiegu oraz
ustalony harmonogram zaje¢ lekcyjnych;

C) ustali¢ z nauczycielami uczacymi ucznia w/w harmonogram zajeé, ktory
musi by¢ dostosowany do mozliwosci zdrowotnych ucznia;

d) zapozna¢ nauczycieli uczacych z orzeczeniem PPP w celu dostosowania
tresci programowych do realizacji przez ucznia;

e) dba¢ o systematyczne wypeklnianie e-dziennika przez nauczycieli
uczacych;

f) otoczy¢ ucznia szczeg6lng opieka wychowawczg poprzez:

= wspolprace z rodzicami(opiekunami prawnymi) ucznia w celu kontroli
sytuacji zdrowotnej, dydaktyczno-wychowawczej oraz osobistej ucznia,

= wspolprace z nauczycielami uczacymi w celu dostosowania programu
nauczania do mozliwo$ci zdrowotnych ucznia oraz Kkontroli jego
przebiegu,

= wspotprace z psychologiem szkolnym w celu niwelowania trudnosci
ucznia i nauczycieli podczas przebiegu nauczania indywidualnego,

" angazowanie ucznia w wazniejsze wydarzenia z zycia szkoty i klasy w
miar¢ jego mozliwosci zdrowotnych oraz innych wynikajacych z
sytuacji zyciowej,

g) interweniowaé¢ w sytuacjach zakldcajacych przebieg nauczania lub jego

realizacj¢ zarOwno ze strony ucznia jak 1 nauczycieli uczacych .

V. Obowiazki psychologa szkolnego:

Psycholog szkolny ma obowigzek:

a) zapozna¢ rodzicoOw ucznia z wymaganiami PPP oraz szkoty w zwigzku z
nauczaniem indywidualnym zgodnie z ,Procedurg organizowania
nauczania indywidualnego w IX Liceum Ogdlnoksztalcacym w Gdansku.

b) przekaza¢ wychowawcy klasy potwierdzong kserokopi¢ orzeczenia PPP o
nauczaniu indywidualnym;

C) zgromadzi¢ odpowiednig dokumentacje w zwigzku z nauczaniem
indywidualnym 1 przechowywac ja w swoich dokumentach;

d) udzieli¢ nauczycielom wskazoéwek do pracy z uczniem uwzgledniajac stan
chorobowy i zalecenia PPP;

e) otoczy¢ ucznia szczegdlng opieka poprzez:
= poznawanie aktualnego stanu zdrowia oraz sytuacji osobistej

i rodzinnej ucznia,
" rozpoznawanie potrzeb ucznia zwigzanych z samorealizacja,
»  wspolprace z rodzicami ucznia,
= wspodlprace z wychowawcg klasy,



= wspolprace z nauczycielami (w miarg potrzeb).

f) w sytuacjach zakldcajacych przebieg nauczania indywidualnego zar6wno
ze strony ucznia, jak 1 nauczycieli podja¢ interwencje oraz poinformowac
wychowawce klasy lub dyrektora Liceum.

V. Obowiazki nauczyciela:

1. Nauczyciel ma obowigzek:

a) ustali¢ wraz z wicedyrektorem I psychologiem plan zaje¢ ucznia,

b) prowadzi¢ lekcje w ramach nauczania indywidualnego w okreslonym
przez dyrektora szkoty miejscu 1 czasie,

c) dokumentowac zaje¢cia w e-dzienniku nauczania indywidualnego,

d) o swojej nieobecnosci na zajeciach poinformowac telefonicznie ucznia
lub jego rodzicéw ( opiekunow prawnych ),

e) realizowaé z uczniem podstawe programowa.

f) dostosowac tresci nauczania do sytuacji dziecka — jego stanu zdrowia,

g) o zakloceniach w przebiegu nauczania indywidualnego poinformowaé
wychowawce klasy i psychologa.

Zaopiniowano pozytywnie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
w dniu 05.07.2012 r.
Dyrektor Liceum

Hanna Konczakowska-Makulec



§1

Informacja o nauczaniu indywidualnym

. Zgodnie z art. 71 b ust. 1 a ustawy o systemie o$wiaty ,,indywidualnym
nauczaniem obejmuje si¢ dzieci 1 mlodziez, ktérych stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia ucz¢szczanie do szkoty". Ta forma
nauczania przeznaczona jest dla uczniow powaznie chorych, z ci¢zkimi
urazami, po wypadkach, operacjach itp.

. Nauczyciele - wychowawcy IX LO w Gdansku podczas pierwszych
wywiadoéwek z rodzicami klas pierwszych informujg rodzicow o roli i
warunkach indywidualnego nauczania, a takze o niniejszej procedurze.

. Procedura organizacji indywidualnego nauczania znajduje si¢ w [X LO w
Gdansku w dokumentacji: dyrektora i wicedyrektora szkoty oraz psychologa
szkolnego. Wraz z rozwojem stron internetowych szkoty bedzie ona dostepna
takze w formie elektroniczne;.

§2

Whiosek o nauczanie indywidualne
[
decyzja o przyznaniu nauczania indywidualnego

. Rodzice (opiekunowi prawni) ucznia Liceum wystepuja z wnioskiem do
poradni psychologiczno - pedagogicznej o wydanie orzeczenia o potrzebie
indywidualnego nauczania 1 =zalaczaja do tego wniosku wlasciwg
dokumentacje lekarska (zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia ucznia).

. Na podstawie wlaSciwego orzeczenia poradni psychologiczno -
pedagogiczne] rodzice (opiekunowi prawni) kierujg na druku przyjetym w
szkole jako zatacznik do niniejszej procedury wniosek do dyrektora IX LO w
Gdansku 0 zorganizowanie indywidualnego nauczania. Jezeli rodzice
sporzadzg prawidlowo brzmigcy wniosek w innej formie bedzie on réwniez

przyjety.

. Sprawe w IX LO w Gdansku prowadzi/koordynuje wicedyrektor szkoty:

. Po otrzymanlu wniosku od rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia wraz z
orzeczeniem o potrzebie 1ndyw1dualnego nauczania i po zapoznaniu si¢ z
wnioskiem przez dyrektora i1 wicedyrektora szkoty, dyrektor placowki
informuje WRS UM Gdansk o0 przyznaniu dodatkowych 12 godzin
lekcyjnych 1 ich rodzaju. W zwigzku z powyzszym w IX LO w Gdansku
sporzadza si¢ odpowiedni aneks do arkusza organizacyjnego pracy szkoly.



. Rodzaj zaje¢, miejsce ich prowadzenia oraz poszczegdlng liczbe godzin
uzgadnia wicedyrektor w porozumieniu z rodzicami (opiekunami prawnymi)
ucznia.

. Wicedyrektor informuje rodzicow (opiekunow prawnych) o tym, ze ilosé
godzin obejmujacych nauczanie indywidualne moze obejmowac od 12 do 16
godzin lekcyjnych. Uzyskanie wigkszej ilosci godzin niz 12 wymaga
ztozenia do WRS UM Gdansk, za posrednictwem dyrektora IX LO w
Gdansku, dodatkowego podania wraz z uzasadnieniem rodzicow (opiekunow
prawnych) potrzeby zwigkszonej liczby godzin.

. Jezeli rodzice (opiekunowie prawni) w mysl § 2 punkt 3 lit. ¢ sktadaja
podanie o przyznanie wigkszej ilosci godzin niz 12 do WRS UM Gdansku to
dyrektor szkoty opiniuje podanie i przesyta do WRS UM Gdansk.

. Ustalenie rodzaju 1 liczby godzin lekcji wynikajacych z przyznania wigksze;j
losci godzin indywidualnego nauczania niz 12 nastgpuje po zaakceptowaniu
wlasciwego wniosku przez WRS UM Gdansk.

. O przydziale nauczycieli do nauczania indywidualnego decyduje
wicedyrektor IX LO w Gdansku, co czyni w porozumieniu z dyrektorem i
nauczycielami szkoly. Wicedyrektor uktada plan lekcji w zakresie nauczania
indywidualnego dla danego ucznia.

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze powierzy¢ prowadzenie zajgc
indywidualnego nauczania nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole.

. Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania realizuje si¢ w
ciggu co najmniej 3 dni roboczych.

. O terminie rozpoczgcia indywidualnego nauczania i miejscu realizowania
zaje¢ rodzicéw (prawnych opiekundéw) powiadamia wicedyrektor IX LO w
Gdansku lub wychowawca ucznia.

. W zaleznosci od zdrowia dziecka, w sytuacjach szczegdlnych szkota ma
prawo domagac si¢ obecnosci rodzicow (opiekundéw prawnych) badz innego
dorostego opiekuna upowaznionego przez rodzicow (opiekundéw prawnych)
podczas trwania zajec.



§3
Realizacja nauczania indywidualnego

. Zajecia indywidualnego nauczania dokumentowane sg w dzienniku realizacji
indywidualnego nauczania prowadzonym dla danego ucznia. W dzienniku
tym zapisywane sg oceny czastkowe, semestralne i koncowo roczne oraz
frekwencja na zajgciach odbywajacych sie¢ w miejscu ustalonym przez
wicedyrektora.

. Oceny semestralne 1 koncoworoczne przepisywane sg do odpowiednich
rubryk e-dziennika lekcyjnego klasy, do ktorej uczgszcza wlasciwy uczen.

. Dziennik realizacji indywidualnego nauczania prowadzone dla wlasciwych
uczniow sg archiwizowane zgodnie z przepisami prawa.

. W dzienniku elektronicznym umozliwia si¢ tworzenie dla ucznia
realizujgcego nauczanie indywidualne strony tzw. ,wirtualnej klasy", na
ktore; beda zapisywane biezace osiggnigcia edukacyjne ucznia (wszystkie
oceny, ich kategorie i frekwencja).

. Wraz z wprowadzeniem w dzienniku elektronicznym dla ucznia
realizujacego nauczanie indywidualne tzw. ,,wirtualnej klasy" odstepuje si¢
od prowadzenia papierowego dziennika realizacji indywidualnego nauczania.

. Zajecia dla ucznidow, ktorym przyznano nauczanie indywidualne sg
odnotowywane w e-dzienniku wg instrukcji  wicedyrektora szkoty.
Wicedyrektor szkoty prowadzi biezacg kontrole tych zapisow.

. Nauczyciele ucznia, ktéremu przyznano nauczanie indywidualne s3
informowani przez wicedyrektora szkoly 1 pedagoga/psychologa szkolnego o
specyfice choroby ucznia i zaleceniach wynikajacych z orzeczenia poradni
psychologiczno - pedagogicznej. W kwestiach powyzszych nauczycieli
obowigzuje tajemnica stuzbowa.

. Jezeli orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej wskazuje na
konieczno$¢ zmiany Kkryteriow oceniania dla ucznia, ktéoremu przyznano
nauczanie indywidualne obowiazkiem kazdego uczacego nauczyciela jest



wlasciwe dostosowanie do potrzeb i mozliwosci ucznia stosowanych
kryteriow oceniania.

. Na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno - pedagogicznej nauczyciel
moze realizowa¢ program nauczania w pelni dostosowany do mozliwosci
ucznia.

. Okreslenie przez nauczyciela wychowawce stopnia z zachowania powinno
mie¢ charakter przede wszystkim wspierajacy 1 motywujacy ucznia, ktory
realizuje indywidualne nauczanie. W przypadkach dlugotrwatych okresow
takiego nauczania podstawy do okreslenia stopnia z zachowania przede
wszystkim  powinny stanowi¢: ogoOlna  kultura osobista ucznia,
zaangazowanie ucznia w prace w kontekscie jego faktycznych mozliwosci
ograniczonych stanem zdrowia, Kkultura osobista ucznia w kontekscie
komunikacji z uczacymi nauczycielami.

10.Zajecia dla uczniow, ktorym przyznano nauczanie indywidualne sg
odnotowywane w e-dzienniku wg instrukcji  wicedyrektora szkoty.
Wicedyrektor szkoty prowadzi biezaca kontrole tych zapisow.

11.0bowigzkiem wychowawcy ucznia, ktory realizuje nauczanie indywidualne

jest utrzymywanie statego kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi)
ucznia.

12.Rodzice ucznia, ktéry realizuje nauczanie indywidualne sg zobowigzani do

informowania wychowawcy klasy o stanie zdrowia ucznia.

§4

1. Niniejsza procedura wchodzi w zycie i obowigzuje od dnia 01.09.2012 r.

2. Procedur¢ wprowadzono na mocy Uchwaty Rady Pedagogicznej z dnia

05.07.2012 .

3.1.09.2014r. - wprowadzono korekte w nazewnictwie: zamiast Wydziat

Edukacji UM jest Wydzial Rozwoju Spolecznego - w skrocie WRS UM



